
АДМИНИСТРАЦИЯ
ЧИЛЕКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КОТЕЛЬНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ   

25.06.2026 г. 										№ 40

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 19.03.1997 № 60-ФЗ «Воздушный кодекс Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 №138 «Об утверждении федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации», Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 16.01.2012 №6 «Об утверждении Федеральных авиационных правил «Организация планирования и использования воздушного пространства Российской Федерации», приказом Министерства транспорта РФ от 12 января 2022 г. №10 «Об утверждении Федеральных авиационных правил «Требования к юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, осуществляющим коммерческие воздушные перевозки. Форма и порядок выдачи документа, подтверждающего соответствие юридического лица, индивидуального предпринимателя требованиям федеральных авиационных правил. Порядок приостановления действия, введения ограничений в действие и аннулирования документа, подтверждающего соответствие юридического лица, индивидуального предпринимателя требованиям федеральных авиационных правил», руководствуясь Уставом Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области, администрацияЧилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области, 

                                                    ПОСТАНОВЛЯЕТ:

[bookmark: _GoBack]1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации».
2. Признать утратившим силу постановление администрации Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области от 08.07.2020 года №30 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области муниципальной услуги «Выдача разрешения на полеты над населенным пунктом»».
3.  Признать утратившим силу постановление администрации Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области от 27.12.2021 года № 72 «О внесении изменений в постановление администрации Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области от 08.07.2020 г. № 30 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области муниципальной услуги «Выдача разрешения на полеты над населенным пунктом»».
4.  Признать утратившим силу постановление администрации Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области от 01.04.2022 года № 13 «О внесении изменений в постановление администрации Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области от 08.07.2020 г. № 30 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области муниципальной услуги «Выдача разрешения на полеты над населенным пунктом»».
5. Разместить настоящее постановление в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/).
6. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
7.    Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.


Глава Чилековского
сельского поселения	                                                 У.А. Фролова





                                     















   УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
Чилековского сельского поселения 
Котельниковского муниципального района
от 25.06.2026 года № 40


Административный регламент 
административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»

1. Общие положения

       1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» (далее именуются – муниципальная услуга, Регламент) определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги администрацией Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области.
       1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
· физические лица;
· индивидуальные предприниматели;
· юридические лица.
	От имени заявителей могут выступать их представители, действующие в соответствии с полномочиями, подтверждаемыми в установленном законом порядке.
1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике работы Администрации Чилековского сельского поселения, федерального органа исполнительной власти, уполномоченного Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, его территориальных органов, организаций (органов) государственного технического учета и (или) технической инвентаризации объектов капитального строительства, участвующих в предоставлении муниципальной услуги (далее – организации (органы), участвующие в предоставлении муниципальной услуги), многофункционального центра (далее – МФЦ):
Волгоградская область, Котельниковский район, п. Равнинный, ул. Раздольная, д. 15
- контактные телефоны: 7-63-35
- адрес электронной почты: chilekowo2015@yandex.ru
	Официальный сайт администрации Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области: https://чилековское.рф/.
График работы Администрации: 
___________
	День недели

	Режим работы

	
Понедельник

	
08.00 - 16.00 (перерыв 12.00 - 13.00)

	Вторник

	08.00 - 16.00 (перерыв 12.00 - 13.00)

	Среда

	08.00 - 16.00 (перерыв 12.00 - 13.00)

	Четверг

	08.00 - 16.00 (перерыв 12.00 - 13.00)

	Пятница

	08.00 - 16.00 (перерыв 12.00 - 13.00)

	Суббота, воскресенье
	Выходные дни



Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также можно получить с использованием государственной информационной системы «Единый портал сети центров и офисов «Мои Документы» (МФЦ) Волгоградской области» (http://mfc.volganet.ru).
1.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить:
непосредственно в администрации Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области (информационные стенды, устное информирование по телефону, а также на личном приеме муниципальными служащими администрации Чилековского сельского поселения);
по почте, в том числе электронной (chilekowo2015@yandex.ru.), в случае письменного обращения заявителя;
в сети Интернет на официальном сайте администрации Чилековского сельского поселения (https://Чилековскоесп.рф/), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) являющемся федеральной государственной информационной системой, обеспечивающей предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг) (www.gosuslugi.ru) (далее также именуются - информационные системы). 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области (далее – администрация, уполномоченный орган).
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
[bookmark: _Hlk49514270]- выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (Приложение № 2 к Регламенту);
- мотивированный отказ в выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (Приложение № 3 к Регламенту).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 
Срок принятия решения – не позднее 5 дней со дня подачи заявления и всех необходимых документов.
Срок направления уведомления заявителю о принятом решении– не позднее 2 рабочих дней со дня принятия решения.
2.5. Правовые основания для предоставления услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, МФЦ, организаций, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещены на официальном сайте уполномоченного органа, МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для представления муниципальной услуги. 
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет, в зависимости от планируемого вида деятельности:
1) Заявление (приложение № 1 к Регламенту), которое подписывается руководителем постоянно действующего исполнительного органа юридического лица или иным лицом, имеющим право действовать от имени этого юридического лица, либо физическим лицом, либо индивидуальным предпринимателем, в котором указываются:
 - полное и (-если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, адрес его места нахождения, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица, данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц, с указанием адреса места нахождения органа, осуществившего государственную регистрацию, а также номера телефона и (в случае если имеется) адреса электронной почты юридического лица;
 - фамилия, имя и (если имеется) отчество физического лица или индивидуального предпринимателя, адрес его места жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, с указанием адреса места нахождения органа, осуществившего государственную регистрацию, а также номера телефона и (если имеется) адреса электронной почты индивидуального предпринимателя;
  - идентификационный номер налогоплательщика, данные документа о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе.
2) Документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца.
3) Документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.
4) Проект порядка выполнения авиационных работ либо раздел руководства по производству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявленных видов авиационных работ (по виду деятельности).
5) Проект порядка выполнения десантирования парашютистов с указанием времени, места, высоты выброски и количества подъемов воздушного судна.
6) Проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием времени, места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления подъемов на высоту свыше 50 метров.
7) Договор с третьим лицом при выполнении авиационных работ.
8) Правоустанавливающий документ на воздушное судно. В случае, если воздушное судно находится в долевой собственности, документ, подтверждающий согласие всех участников собственности на пользование заявителем воздушным судном.
9) Копии документов, удостоверяющих личность граждан, входящих в состав авиационного персонала, свидетельств авиационного персонала, медицинских заключений врачебной летной экспертной комиссии.
10) Сертификат летной годности за исключением сверхлегких пилотируемых гражданских воздушных судов с массой конструкции 115 килограммов и менее, а также беспилотных гражданских воздушных судов с максимальной взлетной массой 30 килограммов и менее.
 11) Копии документов, подтверждающих обязательное страхование ответственности воздушного судна перед третьими лицами в соответствии со ст. 133 Воздушного кодекса Российской Федерации;
 12) Копии документов, подтверждающих обязательное страхование ответственности эксплуатанта при авиационных работах в соответствии со            ст. 135 Воздушного кодекса Российской Федерации, - в случае выполнения авиационных работ.
Примечание: документы, указанные в подпункте 2.6.1пункта 2.6. настоящего административного регламента, представляются заявителем в зависимости от планируемого к выполнению вида авиационной деятельности в виде заверенных заявителем копий (за исключением заявлений). На указанных копиях документов на каждом листе документа заявителем проставляются: отметка «копия верна», подпись с расшифровкой, при наличии печать (для юридических лиц).
2.6.2. Документами, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, являются:
        - подтверждение нотариального удостоверенного документа;
        - сведения о действительности паспорта гражданина Российской Федерации;
        -выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);
        - выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей). 
2.6.3. Заявление и документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2.6.2 Регламента, могут быть представлены заявителями по их выбору в уполномоченный орган или МФЦ лично, либо направлены посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо представлены в уполномоченный орган в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг. 
Копии документов должны быть заверены в установленном законодательством порядке.
Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя:
- простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
- усиленной (квалифицированной, неквалифицированной) электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
Сертификат ключа проверки усиленной неквалифицированной электронной подписи должен быть создан и использоваться в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности, а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме. 
В случае обращения заявителя с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» к заявлению в форме электронного документа прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа.
Представление данного документа не требуется в случае представления заявления в форме электронного документа посредством отправки через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг.
2.6.4. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:  
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ “Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг” государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ “Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг” перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ “Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг”;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ “Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг”, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ “Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг”, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы, либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
 2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом:
          - представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
         - запрос о предоставлении услуги подано в орган, в полномочия которого не входит предоставление услуги;
         - представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
         - неполное/некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления;
         - не представлены документы, обязанность по представлению которых  возложена на заявителя;
         - несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи»;
         - личность заявителя не установлена/идентификация личности не осуществлена;
         - заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1.  Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1)Представленные заявителем документы не соответствуют требованиям действующего законодательства.
2) Авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов, полеты беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемы привязных аэростатов, а также посадки (взлета) заявитель планирует выполнять не над территорией указанного муниципального образования.
	2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной  платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган или МФЦ составляет 15 минут.
2.11. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов составляет:
- на личном приеме граждан  –  не  более 15 минут;
- при поступлении заявления и документов по почте, посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг или через МФЦ –                 в течение 1 рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.12.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами).
Помещения наименование исполнительно-распорядительного органа муниципального образования должны соответствовать санитарным правилам СП 2.2.3670-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда», утвержденным  постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 02.12.2020 № 40, и быть оборудованы средствами пожаротушения.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы.
Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании уполномоченного органа (структурного подразделения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги.
2.12.2. Требования к местам ожидания.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов уполномоченного органа.
Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.
2.12.3. Требования к местам приема заявителей.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
Каждое рабочее место специалистов уполномоченного органа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.
При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов уполномоченного органа из помещения при необходимости.
Места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.
2.12.4. Требования к информационным стендам.
В помещениях уполномоченного органа, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение информации о предоставлении муниципальной услуги.
На информационных стендах, официальном сайте уполномоченного органа размещаются следующие информационные материалы:
         - извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению муниципальной услуги;
        - текст Регламента;
        - информация о порядке исполнения муниципальной услуги;
        - перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
        - формы и образцы документов для заполнения.
        - сведения о месте нахождения и графике работы наименование администрации муниципального образования и МФЦ;
        - справочные телефоны;
        - адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
        - информация о месте личного приема, а также об установленных для личного приема днях и часах.
При изменении информации по исполнению муниципальной услуги осуществляется ее периодическое обновление.
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде или информационном терминале (устанавливается в удобном для граждан месте), а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), а также на официальном сайте уполномоченного органа (https://Чилековскоесп.рф/).  
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.
2.12.5. Требования к обеспечению доступности предоставления муниципальной услуги для инвалидов.
В целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной услуги должно быть обеспечено:
- оказание специалистами помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски;
- беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;
- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещения и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
- предоставление при необходимости услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;
- оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.13. Показателями  доступности и качества муниципальной услуги являются предоставление муниципальной услуги или осуществление отдельных административных процедур в электронной форме, получение заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги,  отсутствие жалоб и претензий со стороны заявителя, а также судебных актов о признании незаконными решений, действий (бездействия) уполномоченного органа и должностных лиц уполномоченного органа. 
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме и МФЦ.
Особенности осуществления отдельных административных процедур, действий, выполнение которых обеспечивается заявителю при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, и предоставления муниципальной услуги через МФЦ установлены в разделе 3 Регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ

	3.1.Административные процедуры, осуществляемые уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги.
3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
-прием, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
- запрос необходимых документов в рамках межведомственного взаимодействия;
- рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- передача на хранение разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации в архив администрации.
	3.3. Прием, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры является:
1. Подача заявителем заявления с комплектом документов, указанных в подпункте 2.6.1. пункта 2.6. настоящего Регламента одним из следующих способов:
 а) в Уполномоченный орган:
- посредством личного обращения заявителя;
- посредством почтового отправления;
          - посредством направления электронных документов, подписанных электронной подписью.
б) в МФЦ посредством личного обращения заявителя.
 Документы подаются:
- в Уполномоченный орган;
- в многофункциональный центр;
 -в администрацию в виде электронных документов, подписанных электронной подписью.
При личном обращении заявителя в администрацию или МФЦ по его просьбе делается отметка о приеме заявления, количества принятых листов.
В случае обращения заявителя в МФЦ, документы на предоставление муниципальной услуги направляются в администрацию в порядке, предусмотренном Соглашением о взаимодействии.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги предусмотренных пунктом 2.8. Регламента, ответственный специалист за прием документов, устно уведомляет заявителя о наличии выявленных обстоятельств, препятствующих предоставлению услуги, и предлагает принять меры по устранению данных обстоятельств.
Получение заявления и документов в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, подтверждается путем направления заявителю сообщения о получении заявления и документов с указанием даты их получения. Сообщение направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты в случае представления заявления и документов в форме электронных документов, подписанных электронной подписью.  Сообщение направляется не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.
Заявление подлежит регистрации специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов на заявлении указывает входящий номер и дату регистрации.
Прошедшее регистрацию заявление специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в тот же день направляет на резолюцию главе администрации, затем заявление передается специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления (обращения) и документов к нему.
Фиксацией результата административной процедуры является регистрация заявления в журнале входящей корреспонденции.
Срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.
3.4. Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления с приложенным пакетом документов в администрацию.
3.5. Ответственный специалист администрации рассматривает и в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 раздела 2 Регламента, специалист готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 3 к Регламенту).
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги, в уведомлении указываются основания отказа. Уведомление готовится не позднее чем через 5 дней со дня подачи заявления. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявление и пакет документов возвращаются заявителю при наличии его письменного требования. Ответственный специалист за предоставление муниципальной услуги, делает копии с учетного дела заявителя, на которых делается соответствующая запись о возврате документов заявителю. 
3.5.1.В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги ответственный специалист администрации готовит разрешение на использование воздушного пространства над территорией муниципального образования при осуществлении авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации в соответствии с установленной формой (приложение № 2 к Регламенту).
3.5.2. В случае поступления документов в электронном виде  ответственным специалистом за прием и регистрацию направляется письмо заявителю с указанием номера и даты полученного электронного документа подписанного усиленной электронной подписью.
3.6. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	Результатом административной процедуры является вручение заявителю или представителю заявителя подготовленного разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информацииили мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	3.6.1. Ответственный специалист за предоставление муниципальной услуги уведомляет заявителя о принятом решении по телефону (при наличии номера телефона в заявлении) и выдает ему документы под роспись в журнале выдачи документов, и (или) направляет письмо в форме электронного документа, подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью.  
3.6.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при принятии решения о предоставлении муниципальной услуги, готовит ответ в виде разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (приложение № 3 к Регламенту).
	В случае если в качестве способа получения результата, указанного заявителем в обращении за предоставлением муниципальной услуги, выбран МФЦ, документы передаются в МФЦ в срок, предусмотренный Соглашением о взаимодействии, но не позднее дня, следующего за днем их подписания.
Результатом выполнения административной процедуры является подготовленное разрешение на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации или подготовленный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Фиксацией результата административной процедуры является регистрация разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, либо регистрация уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Срок исполнения административной процедуры 3 дня с момента подписания главой администрации результата муниципальной услуги.
3.7. Передача на хранение разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации в архив администрации.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации и приложенных к нему документов на предоставление муниципальной услуги.
Ответственным за исполнением административной процедуры является специалист администрации.
Результатом исполнения административной процедуры является подписание сопроводительного письма о передаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, с приложением пакета документов в архив администрации. 
Фиксацией результата административной процедуры является регистрация письма о передаче разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, с приложением пакета документов в архив администрации. 
Срок исполнения административной процедуры 3 дня со дня подписания главой администрации сопроводительного письма о передаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, с приложением пакета документов в архив администрации. 








































Приложение № 1
к Административному регламенту «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»
__________________________________________________
__________________________________________________
от __________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя 
__________________________________________________ 
__________________________________________________ 
физического лица, индивидуального предпринимателя, 
__________________________________________________ 
__________________________________________________ 
реквизиты документа, удостоверяющего личность, 
__________________________________________________ 
__________________________________________________ 
наименование юридического лица, ОГРН, ИНН 
__________________________________________________ 
__________________________________________________ 
юридического лица, почтовый адрес для получения 
__________________________________________________ 
__________________________________________________ 
ответа, адрес электронной почты, телефон) 
__________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ
 о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных аэростатов над территорией _____________ муниципального образования, а также посадку (взлет) на расположенные в границах _____________ муниципального образования площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации
Прошу выдать разрешение на выполнение над территорией _____________ муниципального образования: ___________________________________________________________________________
                  (авиационных работ, парашютных прыжков,
             демонстрационных полетов воздушных судов, подъема
___________________________________________________________________________
           привязных аэростатов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), посадки (взлета) на площадку)
___________________________________________________________________________
с целью: __________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
на воздушном судне: _______________________________________________________
                          (указать количество и тип воздушных судов,
                       государственный регистрационный (опознавательный)
___________________________________________________________________________
           знак воздушного судна, заводской номер (при наличии)
                    и принадлежность воздушного судна)
___________________________________________________________________________

Место использования воздушного пространства (посадки (взлета):
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                   (район проведения авиационных работ,
               парашютных прыжков, демонстрационных полетов
___________________________________________________________________________
              воздушных судов, подъема привязного аэростата,
                полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг)

Срок использования воздушного пространства:
дата начала использования -                 "__" ________________ 20__ года
дата окончания использования -           "__" ________________ 20__ года

Время использования воздушного пространства (посадки (взлета): ____________
  планируемое время начала -                       __ час. __ мин.
 планируемое время окончания -                  __ час. __ мин.

Приложение: _______________________________________________________________
            _______________________________________________________________

    Результат рассмотрения заявления прошу выдать   на   руки, направить
почтовым отправлением по вышеуказанному адресу (нужное подчеркнуть).

"__" ________________ 20__ года ___________________________________________
   (дата подачи заявления)                (подпись, расшифровка)










Приложение № 2
к Административному регламенту «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»


		РАЗРЕШЕНИЕ на выполнение 
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
рег. № __________________________ "__" ____________________________ 20__ г.

	Рассмотрев заявление от "__" _________________________ 20__ г. № ____________, в
соответствии с  пунктом 49  Федеральных правил   использования   воздушного пространства Российской    Федерации, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации  от  11.03.2010 № 138, п. 40.5 Федеральных авиационных правил "Организация планирования  и  использования воздушного пространства Российской Федерации", утвержденных    приказом Министерства  транспорта  Российской   Федерации   от 16.01.2012 № 6, Администрация  _____________ муниципального образования разрешает
________________________________________________________________________________
                (наименование юридического лица, ОГРН, ИНН;
                 фамилия, имя, отчество физического лица,
                      индивидуального предпринимателя
___________________________________________________________________________
              реквизиты документа, удостоверяющего личность,
                    адрес местонахождения (жительства)
___________________________________________________________________________
выполнение  над  территорией _____________ муниципального образования (нужное подчеркнуть):
___________________________________________________________________________
         (авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных
          полетов воздушных судов, подъемов привязных аэростатов,
___________________________________________________________________________
                полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг),
                       посадки (взлета) на площадку)
___________________________________________________________________________
с целью: __________________________________________________________________
                 (цель проведения запрашиваемого вида деятельности)
на воздушном судне (воздушных судах):
___________________________________________________________________________
                (указать количество и тип воздушных судов)
Государственный регистрационный (опознавательный) знак, заводской  номер  и
принадлежность воздушного судна:
___________________________________________________________________________
Место использования воздушного пространства (посадки (взлета):
___________________________________________________________________________
                   (район проведения авиационных работ,
                 демонстрационных полетов воздушных судов,
                полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг),
___________________________________________________________________________
          посадочные площадки, площадки приземления парашютистов,
         место подъема привязного аэростата, посадочные площадки)
Сроки использования воздушного пространства:
___________________________________________________________________________
               (дата (даты) и временной интервал проведения
                     запрашиваемого вида деятельности)
Срок действия разрешения:
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
 (наименование должности)          (подпись)      (инициалы и фамилия)
                          М.П.




Приложение № 3
к Административному регламенту «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов, посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Чилековского сельского поселения Котельниковского муниципального района Волгоградской области, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации»


РЕШЕНИЕ 
об отказе в выдаче разрешения на выполнение  
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
рег. № __________________________ "__" ____________________________ 20__ г.

    Рассмотрев заявление от "__" ______________ 20__ г. № ________________,
в соответствии с пунктом 49 Федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства  Российской Федерации от 11.03.2010 № 138, п. 40.5 Федеральных авиационных правил "Организация планирования и использования воздушного пространства  Российской  Федерации", утвержденных приказом Министерства транспорта Российской Федерации  от 16.01.2012 № 6, Администрация _____________ муниципального образования отказывает в выдаче разрешения на выполнение авиационных  работ,  парашютных   прыжков, демонстрационных полетов воздушных   судов,  полетов  беспилотных   воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъемов привязных   аэростатов   над  территорией _____________ муниципального образования; посадку (взлет) на расположенные в  границах  _____________ муниципального образования площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (нужное подчеркнуть),
___________________________________________________________________________
         (наименование юридического лица, ОГРН, ИНН; фамилия, имя,
        отчество физического лица, индивидуального предпринимателя
___________________________________________________________________________
              реквизиты документа, удостоверяющего личность,
                    адрес местонахождения (жительства)
___________________________________________________________________________
в связи с: ________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
                             (причины отказа)
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________
   (наименование должности)          (подпись)      (инициалы и фамилия)
                          М.П.





